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TANGAZO LA NAFAS I ZA KAZI
Halmashauri ya wilaya Karagwe imepata kibali cha Ajira kutoka kwa KatibuMkuu ofisi ya Rais Menejimenti ya Utumishi wa umma kupitia Barua yenyeKumb. Na. FA.9rt22gt0t1tg ya tarehe 13 Mei, 2022. Kupitia barua hiyoMkurugenzi Mtendaji wa Harmashauri ya wiraya ya Karagwe anapenda

:i;ffi:l::t'' 
Watanzania wote wenve sifa kuomba iri kujaza nafasi

1. MTENDAJI WA KIJIJI DARAJA LA III NAFASI 10

SIFA ZA MWOI|\BAJ\:_

Mwombaji awe ni mwenye ufauru wa Erimu ya Kidato cha Nne (rv) ausita (vl) aliye hitimu mafunzo ya Rstashahada/cheti katika moja yafani zifuatazo: Utawara, sheria, Usimami zi wa Fedha, Maenoeteo yaJamii na sayansi ya Sanaa kutoka chuo cha serikari za MitaaHomboro au chuo chochote kinachotamburiwa na serikari.

KAZI NA MAJUKUMU YA MTENDAJI WA KIJIJI
i) Afisa masuuli na Mtendaji Mkuu wa Kijiji.ii) Kusimamia utinzi na usarama wa nara na mari zao. Kuwa mrinziwa amani na msim amizi wa utawata bora katika kijiji.iii) Kuratibu na kusimamia upangaji na utekerezaji wa mipango yamaendeleo ya kijryi.
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Katibu wa mikutano na kamati zote zaHarmashauri ya kijiji.Kujibu na kuandaa taarifa za uteke rezaji wa kazi katika eneo rakena kuhamasisha wananchi katika kuaniaa na kutekereza mikakatiya kuondoa umaskini, njaa na kuong eza uzafishaji wa mari.Kiongozi wa wakuu wa vitengo katika Kijui.
Kuibua vyanzo vya mapato na kusimamia ukusanyaji wa mapatoya kijiji.

viii) Kuandaa na kutunza Rejesta ya wakazi wote wa kijiji.ix) Atawajibika kwa Mtendaji wa Kata na Mkurugenzi Mtendaji.x) Mwasilishaji taarifa zote muhimu za kiiiii kwa Afisa Mtendaji waKata (WEO).
xi) Kupanga na kuhakikisha kupitishwa ratiba za vikao vya mkutanoMkuu na Halmashauri Va kijUi.xii) Mfuatiliaji wa miradi ya kijiji na kutoa taarifa kwenye Hatmashauriya kijiji.

MSHAHARA

i) Mshahara kwa mwezi TGS 81.

2. KATIBU MAHSUST DARAJA LA III NAFASI 2
SIFA ZA MWOMBAJT:-

i) Awe na Elimu ya kidato cha lV au Vl.ii) Awe amehudhuria mafu nzo ya rr,r=iri na kufaulu mtihani wa hatuaya tatu (3).
iii) Awe amefauru somo F Hatimkato ya Kiingereza na Kiswahirimaneno g0 kwa dakika moja. !

iv) Awe amehudhuria na kufaltu mafunzo ya computer kutoka chuochochote kinachotambuliwa na seiir<ali na kupata cheti katikaprogram za windows, Microsoft offi.", rnternet, Emair naPublishers.

KAZI NA MAJUKUMU YA KATIBU MAHSUSI

(i) Kuchapa barua na nyaraka mbalimbali.(ii) Kusaidia kupokea wageni na kuwasikiriza shida zao nakuwaerekeza sehemu wanapoweza kushughurikiwa.
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(iii) Kusaidia kutafuta na kumpatia Mkuu wake
zinazohitajika katika kazi.(iv) Kusaidia kupokea majalada na kuyapeleka
sehemu alipo na kuyakusanya, kuyatunza na
husika.

majalada au nyaraka

kwa Maafisa katika
kuyarudisha sehemu

wa kazi kwa
(v) Kusaidia kufikisha maerekezo ya Mkuu wakewasaidizi wake.

MSHAHARA

i) Mshahara kwa mwezi TGS 81.

MASHARTI/ MAELEKEZO YA JUMLA KWA WAOMBAJI WOTE

Awe na umri wa kuanzia miaka 1g hadi 45.
Awe ni raia wa Tanzania.

Awe na akili timamu.

Awe hajawahi kushitakiwa na kufungwa kwa kosa ra jinai.Mwombaji ambatanishe cheti cha kuzatiwa leirth certificate).
Mwombaji ambatanishe maerezo binafsi yanayojitoshereza (detairedcv) yenye anwani na namba za simu pamoja na wadhamini
(referees) watatu (3) wa kuaminika.
Maombi yote yaambatane na barua ya maombi, nakar a yavyeti vyataaluma, nakata ya vyeti vya kidato cha Nne au sita kwa wariofikia
kiwango hicho na vyeti vya kuhitimu mafunzo mbarimbari kwa
kuzingatia sifa za kazi husika.

Testimoniats, provisionar resurts, statement of resurts, hati ya
matokeo ya kidato cha Nne na Sita.
waombaji waambatanishe picha mbiri za passport size za hivi
karibuni.

vii.

viii.

ix.



x. Waombaji

xi. Hakikisha unakitambulis

Uraia.

NB: Maombi yote yatumwe

Mwisho wa kupokea maombi ni

lmetolewa na:

katika Utumishi wa Umma hawaruhusiwi
kuomba isipokuwa kama nakibali cha Katibu Mkuu Kiongozi

cha NIDA au Namb a ya Utambr"rlisho wa

Mkurugenzi Mtend
Halmashauri ya
S.L.P 20,
KARAGWE.
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